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PROCÉS DE SELECCIÓ MITJANÇANT CONCURS OPOSICIÓ PER A LA SELECCIÓ 
COM A FUNCIONARI/ÀRIA DE CARRERA DE 24 PLACES D’AUXILIAR 
ADMINISTRATIU/VA, DE L’ESCALA D’ADMINISTRACIÓ GENERAL, SUBESCALA 
ADMINISTRATIVA AUXILIAR, CLASSE AUXILIAR, GRUP DE CLASSIFICACIÓ C, 
SUBGRUP C2, I CREACIÓ D’UNA BORSA DE TREBALL 
 
DATA PROVA: 20 de setembre de 2025 
 
 
Segona subprova: Temari específic 
 
 
La segona subprova s’ha dividit en 3 parts amb exercicis teòric-pràctics proposats pel 
tribunal relacionats amb les matèries que apareixen al temari específic de la 
convocatòria (Annex I).  
 
Es plantegen, pel total de la prova, 20 preguntes tipus tests amb 4 respostes alternatives 
de les quals una serà la correcta. La puntuació de cada pregunta correcta serà d’1 punt, 
cada pregunta incorrecta descompta 0,25 punts. La pregunta 2 en cas de ser incorrecta 
puntuarà 0 punts. 
 
 
La qualificació d’aquesta prova és de 0 a 20 punts, sent necessari un mínim de 10 punts 
per superar-la. 
 
La durada màxima d’aquesta prova serà de 60 minuts. 
 
S’adjunta a la prova un full en blanc com a esborrany. Aquest full no forma part de la 
prova. 
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PART 1 
 
 
El senyor Albert Puig Ventura, veí de Gavà, presenta per registre electrònic una 
sol·licitud a l’Ajuntament de Gavà per demanar la targeta d’estacionament per a 
persones amb mobilitat reduïda per a la seva mare, Teresa Ventura Rius, de 84 anys. 
La Teresa té reconeguda una discapacitat del 79% i està valorada oficialment amb 
mobilitat reduïda. 
 
L’Albert adjunta els següents documents:  
 

 Instància genèrica signada per ell mateix  

 DNI seu i de la seva mare  

 Certificat de discapacitat vigent 

 Informe mèdic actualitzat  

 Fotografia de carnet de la Teresa 
 
 
 
Pregunta 1.- És correcte la presentació de la sol·licitud de forma electrònica que 
efectua l’Albert? (1 punt) 

 
a) Sí, a l’actuar en representació de la Sra. Teresa està obligat a fer-ho de forma 

electrònica. 
b) Sí, però també ho podia haver fet de forma presencial. 
c) No, obligatòriament ho ha de fer de forma presencial. 
d) No, l’Albert no pot presentar instàncies en nom d’un tercer. 

 
Pregunta 2.-La instància que ha presentat l’Albert està completa? Argumenta la 
teva resposta: (1 punt) 
 
Cal acreditar la representació en la forma que indica l’article 5 de la LPAC. 
 
Pregunta 3.- Si la instància presentada no estigués completa, quin termini ha de 
donar l’administració per esmenar-la? (1 punt) 
 

a) 15 dies naturals 
b) 10 dies hàbils 
c) 15 dies hàbils 
d) 10 dies naturals 

 
Pregunta 4.- Si la instància presentada no estigués completa, què passa si l’Albert 
no esmenés la instància en el termini establert? (1 punt) 

 
a) El procediment es suspèn fins que el present  
b) Es dona per acceptada la sol·licitud de totes maneres 
c) El procediment es té per desistit 
d) S’amplia el termini d’esmenes  
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Un cop iniciat l’expedient, el tècnic del departament corresponent prepara un informe 
favorable basat en la verificació dels requisits i la documentació presentada, que 
comporta la concessió de la targeta de mobilitat. 
 
 
Pregunta 5.- Si la Teresa volgués consultar en quin estat es troba la seva 
sol·licitud i veure l’expedient administratiu complet, quin dret exerciria com a 
persona interessada? (1 punt) 

 
a) El dret d’oposició al tractament de dades personals. 
b) El dret d’accés a l’expedient administratiu 
c) El dret a rebre notificacions per correu electrònic. 
d) El dret de còpia d’expedients 

 
 

Pregunta 6.- Mitjançant quin tipus d’acte administratiu es concedeix la targeta? (1 
punt) 
 

a) Un informe 
b) Una resolució 
c) Una diligència 
d) Un ofici 

 
 

Pregunta 7.- Quin és l’efecte jurídic de la notificació electrònica si l’Albert i/o la 
Teresa no l’obren en un termini de 10 dies? (1 punt) 
 

a) La notificació es considera practicada  
b) La notificació es considera no realitzada i s’ha de repetir 
c) El procediment es paralitza fins que la persona interessada accedeix 
d) No té cap efecte jurídic 

 
 

Pregunta 8.- Si l’Albert i la Teresa no estiguessin d’acord amb la resolució que 
posa fi a la via administrativa, poden presentar recurs contenciós administratiu? 
(1 punt) 
 

a) No, és necessari presentar prèviament un recurs d’alçada  
b) Sí, però han hagut de presentar prèviament un recurs extraordinari de revisió  
c) No, és necessari presentar prèviament un recurs potestatiu de reposició 
d) Sí, poden presentar directament un recurs contenció administratiu 

 
 

Pregunta 9.-Pel que fa a la protecció de dades, quines dades de les aportades per 
l’Albert i la Teresa estan dins la categoria especial de dades? (1 punt) 
 

a) Els DNI 
b) Les fotografies 
c) El certificat de discapacitat i informe mèdic 
d) No hi ha cap dada dins d’aquesta categoria 
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Pregunta 10.- Quins són els principals drets que té la Teresa com a titular de dades 
personals? (1 punt) 
 

a) Accés, rectificació, supressió, oposició, còpia i portabilitat 
b) Accés, rectificació, supressió, oposició, limitació del tractament i 

portabilitat 
c) Accés, rectificació, supressió, oposició, limitació del tractament i publicitat. 
d) Accés, rectificació, supressió, manteniment, limitació del tractament i 

portabilitat 
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PART 2 
 
Observa el següent document 
 

 
 
 
Respon a les següents preguntes: 
 
Pregunta 1.- De quin tipus de document es tracta? (1 punt) 
 

a) Un certificat 
b) Un ofici 
c) Una resolució 
d) Una notificació 
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Pregunta 2.- Com es denominen les parts 1 i 2? (1 punt) 
 

a) 1.Part expositiva i 2.Part dispositiva 
b) 1.Part normativa i 2.Part final 
c) 1.Part dispositiva i 2. Part normativa 
d) 1. Part expositiva i 2. Part normativa 

 
Pregunta 3.- Qui signa aquest document? (1 punt) 
 

a) El/la tècnic/a responsable de l’expedient 
b) L’alcalde/essa o persona en qui delegui 
c) El/la secretari/a municipal 
d) L’interventor/a municipal 

 
 
 
 

PART 3 
 
 
Respon a les següents preguntes: 
 
 
Pregunta 1.- Es presenta a l’Ajuntament de Gavà un estudiant de primer de 
Batxillerat,  de 17 anys,  que està realitzant un treball de recerca a l’Institut i vol 
sol·licitar a l’Ajuntament el número de projectes urbanístics que s’han executat al 
municipi en els darrers quatre anys i l’import econòmic de cada projecte. Quina 
serà la teva resposta? (1 punt) 

 
a) L’ informes que no pot presentar la sol licitud perquè és menor d’edat i 

haurà de portar una autorització del seu tutor legal. 
b) En la seva sol·licitud només ha descrit que vol obtenir informació del 

número de projectes urbanístics executats i el seu import. L’informes  que 
cal motivar la seva sol licitud per poder presentar-la.   

c) Admets la seva sol·licitud d’accés a informació pública sense la 
necessitat que et presenti autorització del seu tutor legal i sense 
necessitat de motivació i l’informes que l’Ajuntament disposa d’un 
mes per a resoldre sobre la seva petició a comptar des de l’endemà 
de la presentació.  

d) L’informes que el termini per resoldre la seva sol·licitud és de 15 dies a  
comptar des del dia següent al de la recepció de la sol·licitud. 

 
Pregunta 2.- Una persona va escollir no relacionar-se amb l’Administració per 
mitjans electrònics. En el moment de practicar-li una notificació en suport paper 
no es troba present al seu domicili, però si que hi és el seu fill de 15 anys. Podrà 
aquest fer-se’n càrrec? (1 punt) 
 

a) Sí, perquè és major de 14 anys, i sempre que faci constar la seva 
identitat. 

b) No, perquè no és major de 18 anys. 
c) No, perquè no és major de 16 anys. 

d) No, la notificació només pot ser practicada a la persona interessada.  
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Pregunta 3.- La Montse, veïna de Gavà vol presentar-se a una convocatòria de 
selecció de personal de l’Ajuntament de Barcelona, i et pregunta on ha de lliurar 
la instància: (1 punt) 

 

a) De manera telemàtica en la seu electrònica de l’Ajuntament de 
Barcelona. 

b) De manera presencial en una oficina de correus. 

c) De manera presencial en l’Ajuntament de Gavà mitjançant un registre 
interadministratiu. 

d) Totes les opcions anteriors són correctes. 
 
 
Pregunta 4.- El Ramon s’assabenta que el seu veí ha sol·licitat una llicència 
d’obres per aixecar un mur al costat dret del seu jardí que és contigu amb la finca 
d’aquell. Vol conèixer en quines condicions es farà aquesta obra per si li afecta 
de manera negativa interposar les corresponents al·legacions. Tu el reps i 
l’informes que: (1 punt) 
 

a) Pot demanar informació sobre aquest expedient encara que ell no l’hagi  
iniciat. 

b) Pot presentar al·legacions però no podrà tenir accés a l’expedient ja que no 
és persona interessada en aquest procediment. 

c) Se li ha de facilitar l’accés a l’expedient i té dret a ser escoltat i a presentar 
al·legacions ja que és persona interessada en el procediment. 

d) Les respostes a i c són correctes. 
 
 
Pregunta 5.- La Laura demana que se li practiqui la notificació en paper i 
l’Administració li diposita la notificació a la seu electrònica corresponent. A on 
més se li ha de practicar? (1 punt) 

 

a) A la bústia de correu electrònic. 
b) A cap altre lloc. 

c) Al tauler d’edictes, per al cas que no s’hagi pogut practicar. 
d) Al domicili de la interessada. 

 
 

Pregunta 6.- Una empresa rep una resolució sancionadora per part d’una 
Administració Pública el dia 1 de juliol de 2025 (dimarts),contra la qual es pot 
presentar recurs d’alçada, i decideix interposar-lo, quin és el darrer dia per 
presentar el recurs? (1 punt) 
 

a) 31 de juliol de 2025 (dijous) 
b) 1 d’agost de 2025 (divendres) 

c) 1 de setembre de 2025 (dilluns) 
d) 30 de setembre de 2025 (dimarts) 
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Pregunta 7.- L’Ajuntament de Gavà dicta una resolució sancionadora per 
incompliment d’una ordenança municipal. No obstant això, l’òrgan que la dicta no 
tenia competència per sancionar aquest tipus d’infraccions, ja que segons la 
normativa aplicable, la competència corresponia a l’alcaldessa, i no al tècnic de 
serveis jurídics que la va signar. Segons la Llei 39/2015, aquest acte administratiu 
és: (1 punt) 
 

a) Anul·lable, ja que el vici de competència és un defecte esmenable. 

b) Vàlid, sempre que posteriorment l’alcalde ratifiqui la resolució. 
c) Nul de ple dret, per haver estat dictat per un òrgan manifestament 

incompetent. 

d) Irregular, però no afecta la validesa de l’acte si el contingut és correcte 
 


